学院使用部门自行采购情况记录表

（货物类）

填表人：                                                      填表日期：2017 年9月5 日
	采购负责人
	王力天
	采购项目

名称
	外国语学院教工之家家具项目
	采购部门
	外国语学院

	经费项目
	外国语学院工会经费
	确认书号
	[2017]2211         
	采购负责人联系电话
	王力天

13958555570

	采购清单

	序号
	采购内容
	型号规格或技术指标参数
	数量
	计量单位
	预算金额（元）
	推荐成交供货商

报价（元）
	供货时间及售后服务是否满足要求

	
	
	
	
	
	单价
	合价
	单 价
	合 价
	

	1
	餐桌椅
	140*80实木，4椅子
	1
	套
	5000
	5000
	4500
	4500
	是

	2
	餐柜
	100*180
	1
	只
	4000
	4000
	3000
	3000
	是

	3
	沙发
	三人位、二人位、一人位，茶几
	1
	套
	9000
	9000
	5200
	5200
	是

	4
	书桌
	100*60
	1
	张
	2000
	2000
	1000
	1000
	是

	   合计 （元）
	20000
	13700
	

	自行采购小组推荐意见
(主要从品牌、价格、性价比、售后服务及供货时间等方面比较不少于3家供货商的货物，说明推荐成交供货商的理由。)

外国语学院教工之家建设需采购家具，共预算20000元，由外国语学院工会经费支出。经学院采购小组多次多方考察，最后与临海市蔡继来家具商行、家俊家具商行和婷婷家具店等三家进行谈价，三者分别报价为14300元、13700元和15600元。家俊家具商行的家具在质量、样式、价格等方面均符合采购要求，并能在要求的时间内送货安装。因此各方面综合考虑，选择在家俊家具商行购买，实际成交价13700元。

               采购小组成员（至少3人）签名：赵校民 王力天 尤婷婷 彭卫军 房佳婕 戴玲斐
                                                         2017年9 月 3 日


	领导意见

使用部门
	签名：          单位盖章

             年    月   日
	意      见

招投标中心
	签名：          单位盖章

              年   月   日                



注： 1. 本表一式两份，按采购项目填写，招投标中心留档、计财处报销各一份；
填表人可按表式要求自行延长表格，供货单位报价清单附本表后；
采购负责人将电子表格发到邮箱：30462786@qq.com，纸质稿送交学校招投标中心办公室（椒江校区行政楼239室），在校内网公示无异议后，按规定签订合同。
