自行采购情况记录表

（□√货物类  □服务类  □工程类）

	采购负责人
	林仙
	采购项目

名称
	演出道具
	使用部门
	人文学院

	经费项目
	学生公用经费
	确认书号
	台学院确[2018]058
	采购负责人联系电话
	15968621199

	采购清单

	序号
	采购内容
	型号规格或技术指标参数
	数量
	预算金额（元）
	推荐成交供货商

报价（元）
	供货时间及售后服务是否满足要求

	
	
	
	
	单价
	合价
	单 价
	合 价
	

	1
	三人沙发（演出道具）
	总长158CM
	1
	500
	500
	436.28
	436.28
	是

	2
	单人沙发（演出道具）
	总高71CM，总宽64CM
	2
	200
	400
	187.86
	375.72
	是

	3
	小茶几（演出道具）
	直径70CM高度45CM
	1
	300
	300
	283
	283
	是

	   合计 （元）
	1200
	1095
	

	自行采购小组推荐意见
(主要从品牌、价格、性价比、售后服务及供货时间等方面比较不少于3家供货商的货物，说明推荐成交供货商的理由。)

2018年5月24日，人文学院GC剧社将演出话剧《如影随形》，现需演出道具：三人沙发一张、单人沙发两把、小茶几一个。以上道具在“政采云”没有找到条件符合与价格合适的项目。采购小组根据预算控制金额，在淘宝网与各商家进行询价。

采购小组最终确定：

简易办沙发椅三人位:

https://item.taobao.com/item.htm?spm=a1z10.5-c.w4002-17329099095.20.3ed3be0f3mOlsZ&id=545512828648
简易办沙发椅单人位:

https://item.taobao.com/item.htm?spm=a1z10.5-c.w4002-17329099095.20.3ed3be0f3mOlsZ&id=545512828648
现代白色实木茶几:

https://item.taobao.com/item.htm?id=567657214034&_u=t2dmg8j26111
                          采购小组成员（至少3人）签名：

                                                                    年     月     日

	领导意见

使用部门
	签名：          单位盖章

             年    月    日
	意      见

招投标中心
	签名：          单位盖章

                   年    月    日                


注： 1. 本表纸质稿一式两份，按采购项目填写，招投标中心留档、计财处报销各一份；
2. 填表人可按表式要求自行延长表格，报价清单附本表后；

3. 采购负责人将电子表格发至QQ30462786，纸质稿送交学校招投标中心办公室（椒江校区行政楼239室），在校内网

公示3天无异议后，即可按规定采购。

